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QUY CHE QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
Cua Van phong Ban Quén ly Khu kinh té, cong nghié¢p tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 169 /OD-KKTCN ngay 15 thang 8 nam 2024 cua
Ban Quan Iy Khu kinh te, cong nghiép tinh)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Ciin cir dé xay dung quy ché quan Iy sir dung tai sin cong:

Co quan Vin phong Ban Quén Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh cin ¢t vao:

- Céc vin ban quy pham phép ludt caa Qudc hoi, Chinh phi, cac BO va co quan
ngang B0 quy dinh vé quan 1y va str dung tai san cong;

- C4c van ban quy pham phap luat, vin ban hudng dan thyc hién cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué vé quan 1y va str dung tai san cong
trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

- Bién ban Hoi nghi Cong chire vién chirc hang nam cta Co quan Van phong
Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh.

2. Pdi twong, pham vi ap dung:

- Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nudc giao co quan
quan ly sur dung, do dau tu xay dung, mua sam tur ngudn vén ngan sach nha nudc va
cac nguon kinh phi khac, hodc do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude biéu, ting,
dong gop.

- T4t ca cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong tai Co quan Ban Quan Iy Khu
kinh té, cong nghiép tinh c6 trach nhiém quan 1y, sir dung tai san cong theo Quy ché
nay.

3. Phan loai tai san cong trong co quan:

3.1. Toan bd co so vat chat cua co quan gom Hoi truong, phong hop, phong
lam vi€c, cac phong chirc nang va cong trinh phu trg (nha dé xe, ...) hé thong k¥ thuat
ha tang (dién, chiéu sang, nuodc, dién thoai, internet ...), hé thong camera, hé théng
bao chay, hé thong phong chay chita chay.

3.2. Trang thiét bi 1am viéc va phu tro bao gom: Ban, ghé lam viéc va tiép
khach, tu - gia dung tai liéu, ti trung bay, may vi tinh, may in, may photocopy, may
scan, may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m thanh hoi truong, dién thoai, thiét bi két ndi
mang, may diéu hoa, rém cira ...

3.3. Xe cong vu: Bao gom 6 t6, xe may thudc tai san cong

3.4. Dich vu cung cap cho co quan: Vige su dung phai thanh toan tién cho nha
cung cap nhu tién dién, tién nudc, tién dién thoai. internet, phan mém tin hoc ... dugc
quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd hang nim ctia Ban Quén 1y Khu kinh te, cong
nghiép tinh.



4. Nguyén tic xay dung quy ché:

4.1. Khong vugt qua tiéu chuan, dinh mac do nha nuéc quy dinh

4.2. Phu hop vo1 hoat dong chuyén mon, hoat dong dac thu ctia co quan

4.3. Bdo dam cho co quan va cong churc, vién chirc hoan thanh nhi¢m vu

4.4. Pugc thao luan rong rai, cong khai trong Ho1 nghi Cong chirc, vién chuc

4.5. Puogc cong khai trong pham vi toan co quan.

5. Nguyén tic quan ly sir dung tai san cong:

5.1. Mbi tai san cong déu dugce giao cho mot ca nhan hoidc bd phan quan Iy

5.2. Tai san cong duoc quan ly théng nhat tai mot ddu mdi, co su phan cong,
phan cap quyén han, trdch nhiém gitra cac phong, c4 nhan dugc giao quan ly str dung
tai san.

5.3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi va st dung dung muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, dung ché dg, cong bang, hi€u qua va tiet kiém

5.4. Tai san cong phai duoc hach toan day du vé sé luong va gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

5.5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly, sir dung tai san cong.
Moi vi pham ché d¢ quan 1y stir dung tai san cong phai bi xur Iy nghi€ém minh

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
MUC 1: QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

1. Sir dung tru sé lam viéc:

1.1. Lanh dao Ban va cong chuce, vién chirc co quan c6 quyén st dung tru s
lam viéc d€ phuc vu cho cong viéc duoc giao.

1.2. Tiéq chuén, dinh,mﬁ’c st dung tru s¢ lam viéc cdn ct vao quy dinh cua
phép luat va diéu kién thuc t€ cia co quan.

’ 1.3. Vian phong Ban truc tiép quan 1y viéc sir dung tru s& co quan, phan bo, sip

x€p Vi tri, dién tich lam vi€c ctia cac phong, cd nhan dam bao hop ly, hai hoa.

2. Yéu ciu chung trong viéc sir dung tru sé lam viéc:

2.1. Phén sir dung chung:

Phéan sir dung chung bao gom cac phong Hoi truong, phong hop, cac khu vé
sinh, nha dé xe, hé théng cap dién, cap nudc, internet.

Céac phong va cong chirc, vién chirc trong co quan c6 quyén binh dang trong
viéc st dung Phan sir dung chung; c6 trach nhiém gilt gin, bao quan tru s¢ lam vi¢c an
toan, dam bao an ninh, trat tu, v¢é sinh.

Cac hoat dong ngoai gio hanh chinh, cic tai san c4 nhan dé lai trong Phan st
dung chung phai dugc bao cao voi Bao ve co quan.

Vin phong truc tiép quan 1y, van hanh cac phong Hoi truong, phong hop cua co
quan. Cac phong, ca nhan c6 nhu cau st dung Hoi trudng, phong hop dé giai quyét
cong vi¢e, phai dang ky st dung va duogc su cho phép cua Van phong Ban.

2.2. Phan sir dung riéng:



Phan st dung riéng la dién tich lam viéc va cac thiét bi phu trg kém theo duogc
giao cho ting phong, ca nhan truc tiép quan 1y, sir dung (phong 1am viéc, dén chiéu
sang, di¢n thoai ¢6 dinh, may diéu hoa, rém cira, quat may)

Cong chtrc, vién chirc ¢ trach nhiém quén 1y, st dung phan sir dung riéng dung
quy dinh cua co quan, thudng xuyén 1am vé sinh sach s&, sap xép gon gang ngin nép,
dam bao van minh, van hoa cong s&

Truéng phong chiu trach nhiém bd tri, sap xep vi tri noi lam viée cho cac b
phén, ca nhan dam bao hop ly, gon gang, ngan nap, dam bao cac diéu kién vé chiéu
sang, luu thong khong khi, an toan, két ndi tin hiéu theo diing quy dinh cua co quan.

Khong duoc phép st dung cac thiét bi dun nau ca nhan trong phong lam viéc,
khong dem céc chit doc hai, chat d& chay nd, 6 nhidm mai truong vao phong lam viéc

Khéng bat may diéu hoa nhiét do khi khong ¢ trong phong hodc khi nhiét do
ngoai troi dudi 26 d6 C.

Hét gio 1am viéc, cong chure, vién chure cua cac phong phai dong kin tat ca cac
loai cira ra vao, ctra so dé bao vé tai san; tat tat ca cac thiét bi dién trude khi roi khoi
cO quan.

3. Bao duong, sira chira tru sé lam viéc:

3.1. Van phong Ban la dau mdi truc tiép quan 1y, thuc hién cac hoat dong bao
dudng, stra chira tru s lam viéc.

3.2. Khi phat hién c6 cac hu hong, su ¢b xdy ra, cac phong va ca nhan co trach
nhiém phai thong bao kip thoi téi Van phong Ban dé stra chita. Cac phong va c4 nhan
khong duoc phép tu y goi nguoi ngoai vao sura chira; khong duge phép lam sai 1éch
thiét ké, hién trang cua cac hé thong k¥ thuat.

3.3. Céac phong va ca nhan c6 trach nhiém phdi hop véi Vian phong Ban, tao

diéu kién thuén loi dé tién hanh cac hoat dong bao dudng, stra chira.
MUC 2: QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI LAM VIEC:

1. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi 1am viéc:

Can cr vao quy dinh ctia nha nudc va tinh hinh thuc té ciia co quan, Co quan
Vin phong Ban Quan 1y Khu kinh té cong nghiép tinh trang cap cac trang thiét bi lam
viéc cho cic phong, ¢4 nhan theo tiéu chuan, dinh mirc pht hop dé dam bao tiét kiém,
hi€u qua, hoan thanh cong viéc.

2. Trang bi, mua sim trang thiét bi:

Viéc mua sim trang thiét bj phai dung dbi twong, phuc vu hiéu qua coéng viéc,
dap tmg duoc nhu cau cong viéc chinh dang cua cac phong va ca nhan va dam bao
theo quy dinh vé mua sam tai san cta nha nudc.

2.1. Lap ké hoach mua sam trang thiét bi
~ Cac phong va ca nhan c6 nhu cau dugc trang bi trang thiét bi phai lap ké hoach,
dé xuat gui vé Van phong Ban tong hop.
’ Van phong Ban c6 trach nhiém tong hop, tham dinh, xay dung ké hoach mua
sam trang thi€t bi chung cho toan co quan.
2.2. Thyc hién mua sim trang thiét bi
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Viéc mua sdm tai san 13 trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh cia UBND
tinh vé phan cip quan Iy tai san.

Vian phong Ban thuc hién viéc mua sdm tai san la trang thiét bi trén co s& co
déy du dy toan dugc phé duyét, cac hd so béo gia canh tranh, hd so ddu thau — chi
dinh thau theo quy dinh

3. Quan ly sir dung trang thiét bi:

Quan ly viéc st dung trang thiét bi trong co quan dya trén nguyen tac: Mdi
trang thiét bi déu duogc giao cho mot ca nhan hodc bd phan tryc tiép quan 1y va st
dung, chiu trach nhiém vé tai san dugc giao, duodi sy giam sat cua Van phong Ban.

3.1. Quan ly sir dung céc trang thiét bi phuc vu chung cho co quan

Vian phong Ban chiu trach nhi€ém quan ly, str dung cac trang thiét bi sir dung tai
Hoi truong, phong hop, kho luu trir va cac khu vyce dung chung khéc.

Cac phong, ca nhan khi c6 nhu ciu str dung cdc trang thiét bj dung chung, phai
dang ky voi Van phong va chiu trach nhiém st dung ding muyc dich, bao quan, gitr
gin trang thiét bi trong sudt qua trinh sir dung.

3.2. Quan Iy sir dung céc trang thiét bj duoc cap cho cac phong, ca nhén.

Cac trang thiét bi dugc cip cho cac phong, ca nhan 13 céc tai san phuc vu truc
tiép cho cong tac chuyén mon cua cac phong, ca nhan bao gdm: May vi tinh, may in,
ban ghé lam viéc, ta dung hd so, may dién thoai ... va cac trang thiét bi phu trg nhu
may diéu hoa, quat may, thiét bi két ndi ...

Riéng bo phan Van thu duogc trang bi thém may photocopy, scan, fax.

Truong phong chiu trach nhiém quan Iy su dung dbi v6i cac trang thiét bi duoc
trang cap cho mo1 phong.

MJi ca nhan chiu trach nhiém quan 1y str dung d6i v6i cac trang thiét bi dugc
trang cip cho ca nhan do.

3.3. Nghiém cam ty ¥ trao doi, ting, biéu, thay doi muc dich sir dung, thay do6i
cong nang cua trang thiét bi khi chwa duoc sy cho phép cua cip c6 thim quyén. Mang
trang thiét bi ra khoi co quan phai béo cdo Vin phong Ban va duogc su dong §.

3.4. Toan thé cong chirc va nguoi lao dong cé trach nhiém bao quan, giir gin, st
dung trang thiét bj dting muc dich, tiét kiém, hiéu qua. Phat huy t6i da viéc sir dung
vin ban dién tir thay thé van ban gidy.

B4o c4o kip thoi vé tinh trang hu hong, mat mat hodc c6 sy thay doi ciia trang
thiét bi, phbi hop véi ngudi c¢o tham quyén trong viéc theo ddi, kiém keé trang thiét bi.

4. Hach toan gia tri trang thiét bi:

Trang thiét bi 1a tai san nha nudc nén phai dugc theo doi, hach toan kip thoi,
day du vé sd luong va gia tri.

Ké toan Vin phong Ban ¢6 trach nhiém mé céc loai s6 sach, kiém ké, hach toan
sO luong, gia tri, hao mon va bién dong tai san 1a trang thiét bi theo quy dinh ciia phap
luat vé quan ly tai san.

Céc trudng hop thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y tai san 13 trang thiét bi duoc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat.



5. Bao dudng, sira chira trang thiét bi:

Cac phong, ca nhan c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra, phat hién hu hong
trang thiét bi dé bao vé Van phong Ban tong hop, dé xuat bao dudng, stra chira hoic
thay thé.

~ Khong ty y sura chira, thay thé hodc thué muon nguoi ngoai vao sua chira, thay
the, can thi€p vao thiét k&, chirc nang cua trang thiét bi.

Van phong Ban thuc hién viéc bao dudng dinh ky va bao dudng dot xuét dbi
v6i trang thi€t bi theo ché dg, ti€éu chuan dinh muc va tai li¢u k¥ thuat.

MUC 3: QUAN LY SU DUNG XE O TO

1. P6i twong, pham vi sir dung xe o to:

1.1. Lanh dao Ban duogc stir dung xe 0 to dé di cong tac, kiém tra, tham du cac
cudc hop trong tinh va ngoai tinh.

1.2. Cong chire trong co quan duogc dang ky sir dung xe 6 t6 dé di kiém tra, 1am
viéc vdi cac don vi co lién quan trong tinh.

1.3. Xe 6 t6 dugc su dung dé phuc vu cac hoat dong trong va ngoai tinh theo sy
diéu dong cta co quan cAp trén.

1.4. Nghiém cAm viéc st dung xe 6 t6 phuc vu cho viéc ca nhan.

2. Tiéu chuin, dinh mic sir dung xe 6 to:

Tiéu chuan va dinh muc st dung xe 6 t6 co quan dugc ap dung theo quy dinh
tai Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu quy dinh ti€u chuan,
dinh muc su dgng xe 0 t0, cac van ban quy dinh cu thé cﬁgl UBND tinh Thira Thién
Hué va Quy ché chi ti€éu ndi b cua Ban Quan 1y Khu kinh t€, cong nghiép tinh.

3. Quan ly sir dung xe 0 to:

Vi¢e sir dung xe 0 t6 cua co quan dugc quan ly theo nguyén tac: Van phong
Ban quan ly viéc diéu phoi, str dung, theo doi gia tri, bao dudng va sura chita xe 0 t0;
Lai xe dugc giao tryc tiép quan ly sir dung, van hanh 6 t6 trén duong di; theo doi kiém
tra tinh trang hu hong, su ¢ doi véi xe 0 to.

3.1. Trach nhiém cia Van phong Ban:

- Can ctr lich cong tac cua Lanh dao Ban va nhu cau ding ky st dung xe cua
cong chirc trong co quan d€ sap x&p, phan bo thoi gian, lich trinh sir dung xe 6 t6 hop
1y, dam bao phuc vu tot cong viéc.

- B4 tri xe di phuc vu kip thoi khi c6 1énh diéu dong cta cap trén

- Theo dbi lich trinh sir dung xe 6 t0, thanh toan cac chi phi can thiét, hop 1y
phat sinh trong qua trinh st dung xe 0 to.

- :Fhuc hién cac thu tuc kiém tra, bao dudng dinh ky, xac nhan cac hong hoc, su
co dé tién hanh stra chira kip thoi.

3.2. Trach nhi€m cua lai xe:

- Str dung xe 6 t6 phuc vu cho Lanh dao, cong chuc trong co quan di cong tac

dung gio gidc, theo ding lich trinh da phan cong, tun thu 1énh didu dong cua cip trén
va cua Van phong Ban.



- Lu6n ludn kiém tra xe 6 t6 trude khi xuat phat, ddm bao an toan xe trude khi
tham gia giao thong; xir 1y cac sy ¢b xay ra trén dudng di cong tic dam bao dwa nguoi
di cong tac hoan thanh lich trinh.

- Ghi chép day du vao so theo ddi lich trinh va cac gidy to c6 lién quan dén viéc
st dung xe 0 t0.

- Thuc hién ding kiém, dong bao hiém, ndp phi duong bo dung thoi gian quy
dinh. Theo dbi lich bao dudng dinh ky va thudng xuyén kiém tra, phat hién cac hu
hong, su c6 dé dé xuat voi Lanh dao Vin phong tién hanh bao dudng, sira chira.

4. Trach nhiém cia nguwoi sir dung xe 6 to di cong tac:

- Trudce khi di cong tac phai thuc hién thu tuc dang ky xe tai Van phong Ban.

- Pi cong tac theo dang lich trinh, dia diém da dang ky v6i Vian phong Ban, st
dung xe dung thoi gian, cong viéc. Khong duoc phép két hop ghé cac dia diém khac
trén duong di cong tac nam ngoai lich trinh cong tac.

- Tuén thu sy hudng dan cia 14i xe vé cac bién phap bao dam an toan, giir gin
vé€ sinh chung trong qué trinh str dung xe 6 t0.

- Trong thoi gian di cong tac khong dugc phep st dung xe 0 t6 dé di chuyén
dén cac dia diém cung cap dich vu an udng, giai tri.

5. Thanh toan chi phi, bao duwdng va sira chira:

- Ngay sau mdi chuyén di cong tac, 1ai xe phai kip thoi thuc hién cac thu tuc
thanh toan chi phi xdng dau, cac loai phi phat sinh. Tiéu chuén va dinh muc thanh
toan ap dung theo Quy ché chi tiéu noi bd cua co quan.

- Can ctr tai liéu k¥ thuat, quang duong str dung, dinh mirc bao dudng dugc quy
dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo, 1ai xe c6 trach nhiém dé xuit véi Vin phong thuc
hién viéc bdo dudng xe 0 t6 dinh ky.

- Lai xe c6 trach nhiém kiém tra, phat hién cac hu hong, su cd xay ra dé bao
céo dé xuat cu thé véi Lanh dao Vin phong Ban. Lanh dao Van phong Ban cur nguoi
kiém tra, x4c nhéan tinh trang hu hong, su cb, phan cong ngudi thuc hién cac thu tuc
sira chira, thay thé theo quy dinh vé quan 1y tai san cong.

MUC 4: QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG KHAC

1. Quan Iy sir dung hé thong mang ndi bd va Internet:

- Hé thdng mang nodi bo va internet ciia co quan bao gdm phan ctng (1a cac
trang thiét bi, cong két ndi, hé thong day dan tin hiéu, bo phat — chia tin hiéu va cac
may vi tinh ding dé van hanh hé thong mang) va cac phin mém, hé thong tai khoan
nguoi dung chay trén moi truong mang.

- Hé théng mang ndi bd va internet cua co quan dugc giao cho Can bd chuyén
trach cong nghé thong tin cua co quan tryc tiép quan 1y, diéu hanh, giir vai trd admin
ctia hé thong va admin ctia cdc phan mém chay trén méi trudng mang.

- Hé thdng mang ndi b va internet chi dung trong pham vi co quan, phuc vu
cho cong chirc ciia co quan lam viéc, trao doi thong tin.

- Can bd chuyén trach cong nghé thong tin quan ly, sir dung, diéu hanh hé
thong theo chi dao, hudng dan vé nghiép vu ctia Vin phong UBND tinh va S¢ Thong
tin truyén thong tinh.
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- Cong chure, vién chic va nguoi lao dong trong co quan c6 trach nhi€ém tuan
tha nhiém vu, quyén han, huéng dan, quy dinh st dung ctia Can bd chuyén trach cong
ngh¢ thong tin dua ra.

- Nghiém cAm céc hanh vi truy cap hé théng trai phép, thay d6i tai khoan ngudi
dung, thay d6i thong tin — dit liéu trén hé thong khi chua dugc phép cua Admin, tiét 16
thong tin thudc di¢n bao mat trén hé théng.

2. Quén ly sir dung h¢ thong bao chay, PCCC:

2.1. Hé thdng bao chay:

- Hé thong bao chdy cta co quan duogc giao cho bd phan Bao vé truc tiép quan
ly str dung, van hanh dudi sy giam sat, chi dao tryc tiép caa Vin phong Ban.

- Tai tit ca cac phong trong co quan déu duoc lap dat thiét bi bao chay. Vian
phong Ban chiu trach nhiém quan 1y thiét bi bao chay & cac khu vuc ding chung.
Truéng phong chuyén mén chiu trach nhiém quén 1y thiét bj bao chay duoc lap dit tai
phong minh.

Khi phat hién tin hi€u bdo chdy hoac su ¢, hong hoc ddi voi hé théng bao
chay, mdi cong chirc va ngudi lao dong trong co quan c6 trach nhiém bao ngay vé bo
phéan Bao vé dé xu 1y kip thoi.

- B phan Béao vé co quan chiu trach nhiém truc tiép van hanh, str dung Tu bao
chay trung tam ddt & phong Bao v¢. Thong qua ti bdo chay trung tam, Bao v¢ co quan
c6 trach nhiém kip thoi phat hién khu vuc phat tin hiéu bao chay, kiém tra va xir 1y.

- Hé thdng bao chay duoc thiét ké, 1ap dat theo quy dinh — quy chuan ky thuat
ctia co quan Cong an, viéc kiém tra, can thi¢p, stra chita phai duoc tién hanh boi k¥
thuat vién do Vin phong Ban moi vé. Nghiém cdm cac phong, ¢4 nhan tu ¥ can thiép,
stra chita hé thong bao chdy cua co quan.

2.2. Hé théng Phong chay chita chay:

Hé théng phong chay chita chdy cua co quan bao gdm cac thiét bi phong chay
chira chay va tai liéu k¥ thuat, phuong an phong chay chira chay da duoc phé duyét.

- Hé théng PCCC cua co quan dugc giao cho Tiéu doi tu vé cua co quan truc
tiép quan 1y, diéu hanh, huéng dan cho toan thé cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan st dung, dudi su chi dao, gidm sat cia Van phong Ban.

- Tat ca cong chirc va ngudi lao dong trong co quan déu co quyén va trach nhiém
sir dung cac thiét bi chita chdy theo dung k¥ thuat, diing phuong 4n PCCC ctia co quan.

Nghiém cAm st dung thiét bi PCCC cua co quan vao muc dich c4 nhan hodc
muc dich khac ngoai chira chay.

- Vin phong Ban chiu trich nhiém mua sim, thay thé dinh ky céc thiét bi
PCCC du dinh muc theo quy dinh cta phap luat va huéng dan ctia co quan Cong an.

3. Quan ly sir dung cac dich vu di€n, nwéc, dién thoai:

Viée st dung cac dich vu cung cdp tir bén ngoai bao gdm dién, nudc, dién
thoai, cudc internet, v€ sinh ... va cac dich vu khac duoc théng nhét dit dudi su quan
ly, diéu hanh, phan phdi ctia Van phong Ban.

Vin phong Ban c6 trach nhiém cin ct tiéu chuan, dinh mirc va cac quy dinh vé
tai chinh cta co quan cdp trén dé xay dung cac tiéu chuan, dinh mirc, quy dinh vé s
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dung dich vu cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan; huéng dan cho cong
chtrc va nguoi lao dong trong co quan thyc hién.

Tat ca cong chirc va nguoi lao dong trong co quan déu co trach nhiém sir dung
dién, nudc, dién thoai, van phong pham tiét kiém, hiéu qua, giir gin vé sinh chung.
Phai tit tat ca cac thiét bi dién khi ra vé.

CHUONG III:
XU LY VI PHAM VA TRACH NHIEM BOI THUONG

1. Nguyén tic, hinh thire xir Iy vi pham va trach nhiém bdi thwong:

Cong chirc va nguoi lao dong trong co quan vi pham Quy ché quan 1y sir dung
tai san cong, tuy theo tinh chat, mirc d vi pham va hiu qua xay ra s€ bi xur Iy vi pham
dong thoi chiu trach nhiém boéi thuong thiét hai theo quy dinh.

1.1. Xtr 1y vi pham:

Moi hanh vi vi pham Quy ché quan 1y st dung tai san cong cua cong chirc va
nguoi lao dong trong co quan dugc xem Ia hanh vi vi pham ky ludt cua co quan va bi
xur 1y theo quy dinh cta phap lut vé can bo, cong churc.

Hinh thire xir 1y, trinh ty, thu tuc, thim quyén xi 1y ky luat dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chirc.

1.2. Trach nhiém boi thuong thiét hai:

Cong chuce va nguoi lao dong trong co quan c6 hanh vi gdy thiét hai tai san

cdng cua co quan, phai chiu trach nhiém dén bu thiét hai theo nguyén tic dén bu bang

tién mit c6 gia tri twong duong gia tri stra chita, khic phuc hodc gia tri cua tai san bi
thiét hai ¢ thoi diém tuong tng.

Lanh dao Ban c6 thim quyen ra quyét dinh Xir Iy boi thuong thiét hai doi véi
tai san cong cua co quan, sau khi tham khdo bién ban hop HGi dong xem xét boi
thuong thi€t hai tai sdn cong cua co quan.

2. Hoi ddng xem xét bdi thuong thiét hai tai san cong:

2.1. H@i‘déng xem xét bdi thuong thiét hai tai san cong cla co quan dugc thanh
1ap theo yéu cau cua Lanh dao Ban khi ¢6 hanh vi gy thiét hai dén tai san cong xay
ra, bao gom céac thanh vién sau:

a) Chu tich Hoi déng: Dai dién Lanh dao Ban

b) Pho Chu tich Hoi dong: Chanh Vian phong Ban

¢) Cac Uy vién: PT.Ké toan co quan, Chu tich Cong doan co sd, Trudng cac
phong Ban, Dai di¢n bd phan dugc giao quan ly tai san bi thiét hai.

2.2. Ho1 déng xem xét boi thuong thiét hai tai san cong c6 nhiém vu xem xét,
danh gia tinh chat, mac do, hau qua thiét hai; xac dinh trach nhiém cia nguoi gay ra

thiét hai va tap thé, ca nhén co lién quan; muc gia tri bdi thudng twong tng, kién nghi
vo1 Lanh dao Ban quyet dinh hinh thirc va s6 tién boi thuong thiét hai.

2.3. Ho1 dé)ng tién hanh hop khi c6 mat 2/3 s6 thanh vién, két qua cudc hop
dugc thong qua khi c6 trén 1/2 s6 thanh vién c6 mat bi€u quyét tdn thanh.
3. Trinh tu va thi tuc xir Iy bdi thwong thiét hai tai san cong:

8



3.1. Lanh dao Ban thanh 1ap Ho1 déng xem xét boi thuong thiét hai tai san cong
3.2. Hoi dong yéu ciu ngudi vi pham va cac bén lién quan bao cdo giai trinh
3.3. Hop hdi1 d(‘A)ng xem xét murc boi thuong thiét hai.

3.4. Hoi dong guri bao cao kién nghi va bién ban hop dén Lanh dao Ban.

3.5. Lanh dao Ban ra quyét dinh xir Iy boi thudng thiét hai tai san cong

3.6. Thuc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai tai san cong

CHUONG 1V:
TO CHUC THUC HIEN

1. T6 chirc thue hién:

- T4t ca moi cong chirc va ngudi lao dong trong co quan cb trach nhiém thuc
hién nghiém tuc Quy ché nay

- Truong phong c6 trach nhiém quan triét toan bd cong chure va nguoi lao dong
trong phong minh nam rd ndi dung va thuc hién Quy ché, chiu trach nhiém vé viéc
thuc hién Quy ché trong pham vi phong minh.

- Vian phong Ban c6 trach nhiém quan triét noi dung Quy ché dén ting phong,
thudng xuyén kiém tra, giam sat trach nhiém quan 1y str dung tai san cong trong toan
co quan, bdo cdo Lanh dao Ban kip thoi khi ¢6 vi pham xay ra.

- Ké toan co quan co trach nhiém thuc hién thu tuc ban giao tai san cho tung
phong, ca nhan quan 1y st dung theo ding quy ché nay, theo dbi hach toan gid tri tai
san chinh xac, dung quy dinh, thuc hién cong tac bao cdo, kiém ké tai san theo quy
dinh.

- Quy ché nay hang nam déu phai duoc thong qua noi dung tai Hoi nghi Cong
chtrc vién chire cta co quan dé moi ngudi gop v sira ddi, bd sung.

2. Hiéu luc thi hanh:
- Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2024.
- Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac phong va ca nhan phan anh
vé K¢ toan co quan dé tong hop, bao cao Van phong Ban va Lanh dao Ban dé xem
xét, 1ay y kién tai Ho1 nghi Cong chure dé diéu chinh, bo sung./.

TM.BCH CONG DOAN TRUONG BAN




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-08-15T16:25:17+0700
	Tỉnh Thừa Thiên Huế
	Ban quản lý Khu kinh tế công nghiệp<bqlkktcn@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-08-15T16:25:27+0700
	Tỉnh Thừa Thiên Huế
	Ban quản lý Khu kinh tế công nghiệp<bqlkktcn@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-08-15T16:25:39+0700
	Tỉnh Thừa Thiên Huế
	Ban quản lý Khu kinh tế công nghiệp<bqlkktcn@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




